KOBIMBING

MEMO

Kepada : Semua Anggota

Daripada : Pengurusan Kobimbing

Tarikh : 05hb Febuari 2026

Bil.Memo : 01/MAP38/2026

Perkara : PEMAKLUMAN UNTUK BAKAL PERWAKILAN YANG

BERHASRAT MENCALONKAN DIRI BAGI JAWATAN ANGGOTA
LEMBAGA KOPERASI (ALK)

LudlasLisa o Al |4 g3 84

Dimaklumkan bahawa Mesyuarat Agung Kawasan (MAK) akan diadakan bagi tujuan
pemilihan Perwakilan dan pencalonan Anggota Lembaga Koperasi (ALK) bagi sesi
akan datang.

Sehubungan dengan itu, mana-mana bakal perwakilan yang berhasrat untuk
mencalonkan diri bagi jawatan Anggota Lembaga Koperasi hendaklah memenuhi
syarat-syarat berikut:

SYARAT-SYARAT PENCALONAN:

1.
2.

Merupakan anggota koperasi yang sah dan berdaftar;

Telah menjadi anggota koperasi tidak kurang daripada 2 tahun tempoh yang
ditetapkan dalam Undang-Undang Kecil Koperasi;

Tiada tunggakan bayaran atau sebarang rekod kewangan yang bermasalah
dengan koperasi;

Tidak disabitkan dengan kesalahan jenayah atau tindakan tatatertib yang boleh
menjejaskan kelayakan sebagai ALK;

Mempunyai rekod kehadiran mesyuarat dan penglibatan aktif dalam aktiviti
koperasi (jika berkaitan);

Mengemukakan borang pencalonan lengkap dalam tempoh 7 hari dari tarikh
borang diedarkan;

Mematuhi semua peraturan dan garis panduan yang ditetapkan oleh

Suruhanjaya Koperasi Malaysia (SKM) serta Undang-Undang Kecil Koperasi.



MEMO PEKELILING
BIL MEMO : 01/MAP38/2026

PROSEDUR PENCALONAN:

1. Borang pencalonan boleh diperoleh melalui saluran rasmi koperasi website &
WhatsApp;

2. Borang hendaklah diisi dengan lengkap dan disertakan dokumen sokongan yang

diperlukan;

3. Semua pencalonan hendaklah dihantar sebelum tarikh tutup yang akan
dimaklumkan kemudian;

4. Pencalonan yang tidak memenuhi syarat atau lewat diterima tidak akan

dipertimbangkan

Sebarang pertanyaan lanjut berkaitan proses pencalonan boleh diajukan kepada
pihak urus setia melalui saluran rasmi koperasi atau di talian 03-4142 6922/6122
(Nazrin Shah @ Nur Farah Atika)

Kerjasama dan perhatian daripada semua bakal perwakilan amatlah dihargai.
Sekian, terima kasih.

‘BERKOPERASI MEMBINA EKONOMI”

Yang benar,
Urusetia Kobimbing



BORANG SKM/AK

Kepala Surat Koperasi
(Sila sediakan surat ini dalam 2 salinan)

Kepada:

Pengerusi Eksekutif
Suruhanjaya Koperasi Malaysia
Tingkat 10-15, 17-19

100 Putra Place, 100 Jalan Putra
50350 Kuala Lumpur

(U.P. : Bahagian Statutori dan Pendaftaran)

Permohonan untuk Melantik/Melantik Semula
Anggota Lembaga Koperasi

Kami sertakan disini permohonan untuk melantik / melantik semula
sebagai anggota Lembaga koperasi
bagi bersama-sama dengan dokumen-
dokumen berikut (tandakan kotak yang berkenaan) untuk pengesahan pihak tuan:

Borang SKM/BP
Borang SKM/TAP/KEW

Borang SKM/ALK
Keputusan Carian Kebankrapan (Jabatan Insolvensi Malaysia)
Keputusan Laporan Kredit Institusi Kewangan (CCRIS)

Keputusan Laporan Kredit Koperasi

HUOOO O

Lain-lain (Nyatakan) (cth: Kad Pengenalan)

Sekian, terima kasih.

Tandatangan : Nama Penuh :
Jawatan
(Pengerusi/Setiausaha) : Tarikh:

Akuan Penerimaan oleh Suruhanjaya Koperasi Malaysia

Kami dengan ini mengakui menerima permohonan di atas bersama-sama
dengan dokumen-dokumen yang disertakan:

Tandatangan : Nama penuh :

Tarikh : Cop Rasmi (SKM)




BORANG SKM/BP

SULIT

Permohonan Untuk Melantik/Melantik Semula Anggota Lembaga Koperasi

BORANG SKM/BP mengandungi 4 Bahagian:

BAHAGIAN A Maklumat Peribadi Calon

BAHAGIAN B Kebenaran Calon untuk Mendedahkan Maklumat

BAHAGIAN C Akuan Calon

BAHAGIAN D Lampiran |, Il dan il
Sila ambil maklum bahawa bahagian ini adalah untuk rujukan
calon sahaja dan tidak perlu dihantar kepada Suruhanjaya
Koperasi Malaysia

- Lampiran | : Keterangan Mengenai Jenis Institusi Kewangan,
Jenis Akaun dan Jenis Jaminan

- Lampiran 1l : Keterangan Mengenai Jenis Koperasi, Jenis
Akaun dan Jenis Jaminan

- Lampiran Ill : Untuk Calon yang Memohon
A. Subseksyen 43(1) Akta Koperasi 1993

B. Kriteria Minimum Layak dan Sesuai untuk menjadi Anggota
Lembaga Koperasi

Arahan

1. BORANG SKM/BP hendaklah diisi oleh calon yang dicadangkan oleh Koperasi
sebagai anggota Lembaga koperasi.

2. Maklumat dalam BORANG SKM/BP hendaklah ditulis atau ditaip dengan jelas.

3. Sekiranya ruang yang disediakan tidak mencukupi, kertas tambahan boleh

dilampirkan. Sila tandatangan di atas semua muka surat tambahan.

4, Sila lengkapkan semua maklumat yang diperlukan dan nyatakan “Tiada” atau
“Tidak Berkaitan” sekiranya perkara tersebut tiada kaitan.

5. Borang yang telah diisi dengan lengkap hendaklah dihantar melalui koperasi
pemohon kepada Suruhanjaya Koperasi Malaysia di alamat seperti berikut:

Pengerusi Eksekutif

Suruhanjaya Koperasi Malaysia

Tingkat 17, Sunway Putra Tower

100 Jalan Putra

50350 Kuala Lumpur

(U.P. : Bahagian Statutori dan Pendaftaran)

Tel: 03-40474000, samb : 4165, 4169, 4170
Fax : 03-40474117




BORANG SKM/BP
Muka Surat 1/4
BAHAGIAN A

MAKLUMAT PERIBADI CALON

KOPERASI PEMOHON

1. NAMA [Encik/Puan/Lain-lain (sila nyatakan)]

2. NO. KAD PENGENALAN !
Baru

Lama
3. TARIKH LAHIR 4, UMUR

5. ALAMAT SURAT-MENYURAT KEDIAMAN SEKARANG

TELEFON BIMBIT
PEJABAT

7. KELAYAKAN AKADEMIK DAN IKHTISAS ?
Kelulusan Institusi Pengajian Negara Tahun ?

6. | NOMBOR TELEFON

TARIKH HADIR KURSUS WAJIB*
KETERANGAN MAJIKAN SEKARANG
Nama Organisasi

Jawatan Disandang

Alamat
No. Telefon
10. PENGALAMAN BEKERJA (Sila nyatakan jawatan terakhir yang disandang terlebih dahulu)
Jawatan/Jabatan Tanggg;rggawab Organisasi/(Aktiviti Utama) Tempoh
Nota :
1 Sila sertakan salinan kad pengenalan (depan dan belakang) dengan ditandakan “Untuk Kegunaan SKM Sahaja”

2 Sila nyatakan kelulusan terkini terlebih dahulu
3 Merujuk kepada tahun kelayakan diperolehi
4 Sila sertakan salinan sijil menghadiri kursus wajib

Tandatangan ......cccocceeveeeeiiiie e




BAHAGIAN

A

BORANG SKM/BP

Muka Surat 2/4

(MAKLUMAT PERIBADI CALON ..... sambungan)

11. KEAHLIAN PENGARAH DI SYARIKAT-SYARIKAT (SEMASA)

Nama Syarikat

No.
Syarikat

Tarikh
Penubuhan

Jawatan Aktiviti Utama Syarikat

12. PENYERTAAN SEBAGAI ANGGOTA LEMBAGA KOPERASI DI KOPERASI-KOPERASI

LAIN (SEMASA)

Sila nyatakan nama dan nombor pendaftaran koperasi. Sekiranya anda menjadi penjamin di
koperasi-koperasi ini, sila nyatakan maklumat berkaitan jaminan tersebut di butiran 12(B)

Nama Koperasi

No.
Daftar

Tarikh
Daftar

Jawatan Aktiviti Utama Koperasi

13. MAKLUMAT TANGGUNGAN DI INSTITUSI KEWANGAN

Arahan : Sila rujuk kepada definisi yang diberi dalam Lampiran | sebelum mengisi seksyen ini

A. | Maklumat akaun persendirian/AkaunBersama/Akaun Perniagaan Calon

Nama Peminjam No. KP/ Tarikh Nama Institusi * | 9EMS i No.
! No. Syarikat | Penubuhan Akaun Akaun
B. | Maklumat akaun perniagaan syarikat milik keluarga
Nama Peminjam No. Tarikh Nama Institusi Jenis No.
J Syarikat Penubuhan Akaun Akaun
C. | Jaminan yang diberikan kepada individu/bukan individu
Nama Peminjam No. KP/ Tarikh Nama Institusi Jenis No.
J No. Syarikat | Penubuhan Akaun Akaun

1 Sila rujuk Lampiran | untuk jenis institusi yang terlibat
2 Sila rujuk Lampiran | untuk jenis akaun yang perlu diisytiharkan

Tandatangan : .........ooccvveiviiiieieeeeee e




BORANG SKM/BP
Muka Surat 3/4
BAHAGIAN A
(MAKLUMAT PERIBADI CALON ..... sambungan)

14. MAKLUMAT TANGGUNGAN DI KOPERASI

Arahan : Sila rujuk kepada definisi yang diberi dalam Lampiran Il sebelum mengisi seksyen ini

A. | Maklumat akaun persendirian/Akaun Bersama/Akaun Perniagaan Calon

Alamat Di mana Akaun Jenis No.

21
Nama Koperas| Diselenggarakan Pinjaman 2 Anggota

B. | Maklumat mengenai Jaminan yang diberikan kepada individu-individu (Anggota)
(Sila rujuk Lampiran Il untuk jenis Jaminan yang perlu dilaporkan)

Nama Alamat Di mana Akaun Jenis No.

Nama Peminjam | ;1 erasi ! Diselenggarakan Pinjaman ? Anggota

1 Sila rujuk Lampiran 1l untuk jenis koperasi yang terlibat
2 Sila rujuk Lampiran Il untuk jenis akaun yang perlu diisytiharkan

Tandatangan : .........ooccvveiviiiieieeeeee e




BORANG SKM/BP
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BAHAGIAN B

AKUAN BERKANUN CALON

15. AKUAN BERKANUN CALON
Sebelum menandatangani akuan di bawah, calon adalah dinasihatkan supaya membaca
Lampiran Il yang menerangkan mengenai akuan yang perlu dibuat.

SAYA .o (nama calon) ......cccoovviiiieiii (No. K/P)
dengan ini mengakui dan mengesahkan bahawa:

(a) Saya layak menurut subseksyen 43(1) Akta Koperasi 1993.

(b) Saya bukan seorang bankrap dan tiada sebarang tindakan kebankrapan sedang diambil
terhadap saya.

(c) Saya tidak pernah menghadapi sebarang tindakan atas suatu kesalahan berikut:
(i) rasuah di bawah Akta Rasuah 1997; dan

(i) jenayah di bawah Jadual 1 dan 2, Akta Pendaftaran Penjenayah-Penjenayah dan
Orang-Orang Tak Diingini 1969.

(d) Saya memenuhi kriteria minimum layak dan sesuai untuk dilantik sebagai anggota
Lembaga koperasi sebagaimana yang dinyatakan dalam GP3: Garis Panduan Bagi
Pelantikan Atau Pelantikan Semula Anggota Lembaga Koperasi (Pindaan) 2012.

(e) Semua maklumat yang diberikan dalam borang SKM/BP ini adalah benar, betul dan
lengkap.

DAN SAYA MENGAKUI DENGAN SESUNGGUH DAN SEBENARNYA MEMBUAT AKUAN INI
DENGAN KEPERCAYAAN BAHAWA SEGALA MAKLUMAT YANG DIKEMUKAKAN DALAM
BORANG INI ADALAH BENAR DAN LENGKAP, SERTA MENURUT AKTA BERKANUN 1960.
DIPERBUAT DAN DENGAN SEBENAR-BENARNYA DIAKUI OLEH YANG TERSEBUT NAMANYA
DI ATAS IAITU

(TANDATANGAN HAKIM MAHKAMAH SESYEN,
MAJISTRET ATAU PESURUHJAYA SUMPAH)

BAHAGIAN C

KEBENARAN CALON UNTUK MENDEDAHKAN MAKLUMAT

16. KEBENARAN

Menurut subseksyen 99(1)(a) Akta Bank dan Institusi-institusi Kewangan 1989, subseksyen 120(1)(c)
Akta Institusi Kewangan Pembangunan 2002 dan subseksyen 34(3)(a) Akta Bank Islam 1983, saya
dengan ini memberi kebenaran kepada Institusi-institusi Berlesen, Institusi-institusi Kewangan
Pembangunan dan Bank-bank Islam, di mana akaun atau liabiliti saya disenggarakan, untuk
mendedahkan kepada Suruhanjaya Koperasi Malaysia sebarang maklumat berkaitan akaun dan
liabiliti saya bagi tujuan memproses permohonan ini.

Tandatangan: e Tarikh: ...,

Nama PenUR: e




BORANG SKM/BP

BAHAGIAN D

LAMPIRAN |

Nota:

Lampiran I, 1l dan Ill yang disertakan adalah untuk rujukan calon sahaja. Sila ceraikan dan
simpan Bahagian ini sebelum menghantar Borang SKM/BP kepada Suruhanjaya Koperasi
Malaysia

HENDAKLAH DIBACA BERSAMA-SAMA DENGAN MAKLUMAT YANG DIPERLUKAN BAGI
BUTIRAN 13 BORANG SKM/BP

Definisi

1. Jenis Institusi
Institusi-institusi Berlesen merujuk kepada Bank-bank Perdagangan, Syarikat-syarikat
Kewangan, Bank Perdagangan dan Syarikat Kewangan (BAFINs), Bank-bank Saudagar,
Syarikat-syarikat Diskaun dan Broker-broker Wang yang dilesenkan di bawah Akta Bank dan
Institusi-institusi Kewangan 1989 dan institusi-institusi dilesenkan di bawah Akta Bank Islam
1983.

Institusi-institusi yang Ditetapkan merujuk kepada institusi-institusi yang dikawal selia di
bawah Akta Institusi Kewangan Pembangunan 2002 termasuk Bank Pembangunan dan
Infrastruktur Malaysia Berhad, Bank Industri dan Teknologi Malaysia Berhad, Export-Import
Bank Malaysia Berhad, Malaysia Export Credit Insurance Berhad, Bank Kerjasama Rakyat
Malaysia Berhad, Bank Simpanan Nasional, Bank Pertanian Malaysia Berhad dan lain-lain
institusi-institusi kewangan pembangunan yang ditetapkan oleh Menteri Kewangan.

2. Tanggqungan Kewangan
Merujuk kepada semua akaun persendirian/bersama/akaun perniagaan (tidak termasuk akaun
tabungan dan akaun simpanan tetap), liabiliti, akaun syarikat milik keluarga dan peruntukan
bagi jaminan di dalam institusi-institusi di atas:

(@) Akaun Persendirian/ Bersama/ Akaun Perniagaan
Merujuk kepada liabiliti seperti Pinjaman Tetap, Pinjaman Perumahan, Pinjaman
Kenderaan, Overdraf, Akaun Semasa dengan Kemudahan Overdraf, Kad Kredit, Kad
Caj, Butiran Luar Kunci Kira-kira dan lain-lain liabiliti di mana Pemohon
bertanggungjawab sepenuhnya ke atas hutang peminjam. Liabiliti ke atas Kad Kredit
dan Kad Caj adalah termasuk pemegang kad tambahan.

(b) Akaun Svyarikat Milik Keluarga
Merujuk kepada liabiliti seperti Pinjaman Tetap, Pinjaman Penyambung (Bridging Loan),
Pinjaman Kenderaan/ Sewa Beli, Overdraft, Akaun Semasa dengan Kemudahan
Overdraf, Kad Kredit, Kad Caj, Butiran Luar Kunci Kira-kira dan lain-lain liabiliti oleh
syarikat milik keluarga di mana Pemohon bertanggungjawab sepenuhnya (termasuk
menjadi penjamin) ke atas hutang peminjam. Liabiliti ke atas Kad Kredit dan Kad Caj
adalah termasuk pemegang kad tambahan.

3. Jenis Jaminan
Jaminan adalah termasuk jaminan peribadi atau jaminan korporat, jaminan kewangan atau
bukan kewangan, tanggung rugi (indemnity), aku janji atau tanggungan-tanggungan lain
obligasi di mana Calon bertanggungjawab sepenuhnya dalam apa-apa keadaan ke atas
hutang-hutang syarikat/ perniagaan/ perkongsian/ peminjam.

4, Syarikat Milik Keluarga
Syarikat Milik Keluarga bermaksud syarikat di mana:
(a) Calon;
(b) Suami/ Isteri Calon; atau
(c) Anak Calon,
memegang, atau mana-mana dua atau lebih seorang yang tersebut di atas, memegang,
secara bersama-sama atau sendirian, melebihi lima puluh peratus kepentingan saham-saham
syarikat berkenaan.




BORANG SKM/BP

BAHAGIAN D
LAMPIRAN Il
Nota:
Lampiran I, Il dan Ill yang disertakan adalah untuk rujukan calon sahaja. Sila ceraikan dan

simpan Bahagian ini sebelum menghantar Borang SKM/BP kepada Suruhanjaya Koperasi
Malaysia

HENDAKLAH DIBACA BERSAMA-SAMA DENGAN MAKLUMAT YANG
DIPERLUKAN BAGI BUTIRAN 14 BORANG SKM/BP

Definisi

1. Jenis Koperasi
Koperasi merujuk kepada koperasi yang didaftarkan di bawah Akta Koperasi
1993.

2. Jenis Akaun Pinjaman di Koperasi
Merujuk kepada semua akaun pinjaman, liabiliti dan peruntukan bagi jaminan
di dalam koperasi-koperasi di atas. Ini termasuk pinjaman peribadi, pinjaman
perumahan, pinjaman kenderaan, pinjaman pajak gadai, pinjaman pelajaran,
pinjaman pengguna dan liabiliti-liabiliti  lain  di  mana pemohon
bertanggungjawab sepenuhnya ke atas hutang peminjam.

3. Jenis Jaminan
Jaminan adalah termasuk jaminan peribadi atau jaminan kewangan atau
bukan kewangan, tanggung rugi (indemnity), aku janji atau tanggungan-
tanggungan lain di mana calon bertanggungjawab sepenuhnya dalam apa-

apa keadaan ke atas hutang-hutang peminjam.




BORANG SKM/BP

BAHAGIAN D

LAMPIRAN llI

Untuk Calon Anggota Lembaga Koperasi
Lampiran ini merupakan sebahagian daripada butiran 15 borang ini

A. Subseksyen 43(1) Akta Koperasi 1993

Subseksyen 43(1) memperuntukkan bahawa:

Tiada seorang pun layak dilantik menjadi anggota Lembaga atau kekal
sebagai seorang anggota Lembaga koperasi jika dia telah:

() disabitkan atas suatu kesalahan di bawah Akta ini; atau
(i)  Dipecat sebagai pegawai sesuatu koperasi.

B. Kriteria Minimum Layak dan Sesuai sebagai Anggota Lembaga Koperasi

() Anggota Lembaga koperasi hendaklah seorang yang berkebolehan
memandangkan mereka diamanahkan oleh anggota untuk memastikan
pengurusan aktiviti koperasi berjalan dengan berkesan dan mantap.
Mereka mestilah  sekurang-kurangnya mempunyai kemabhiran,
pengalaman dan kompeten bagi membolehkan mereka menjalankan
tanggungjawab dengan berkesan.

(i) Dalam menentukan sama ada seseorang individu itu adalah layak dan
sesuai untuk dilantik menjadi anggota Lembaga koperasi, pertimbangan
perlu diberi terhadap perkara-perkara berikut:

(&) Kejujuran, reputasi dan integriti peribadi
(b) Keupayaan dan kompeten
(c) Integriti kewangan







BORANG SKM/TAP/KEW
Muka Surat 1/2
SULIT

TAPISAN KEWANGAN
Liabiliti Pemohon dengan Koperasi-koperasi

Arahan kepada Pemohon

1. BORANG SKM/TAP/KEW disediakan bagi pemohon yang telah dicalonkan
sebagai anggota Lembaga oleh koperasi untuk mengarahkan koperasi-
koperasi® mengendalikan tapisan kewangan ke atas akaun-akaun dan
liabiliti-liabiliti pemohon.

2. Pemohon perlu memastikan bahawa maklumat yang terdapat dalam
Bahagian A BORANG SKM/TAP/KEW adalah yang berkaitan dengan akaun-
akaun dan liabiliti-liabiliti yang diselenggarakan di sebuah koperasi sahaja.

3. Pemohon perlu membuat salinan borang ini sekiranya melibatkan lebih
daripada satu koperasi. Setelah Bahagian A BORANG SKM/TAP/KEW
dilengkapkan, pemohon dikehendaki menghantar terus borang tersebut
kepada koperasi di mana akaun atau kemudahan kredit diperoleh untuk
tindakan selanjutnya.

4. Apabila menerima Borang SKM/TAP/KEW yang telah diisi dengan lengkap
daripada koperasi, pemohon hendaklah memajukan borang tersebut kepada
koperasi untuk dihantar kepada Suruhanjaya Koperasi Malaysia.

Arahan kepada Koperasi-koperasi apabila
Menerima BORANG SKM/TAP/KEW daripada Pemohon

Apabila menerima BORANG SKM/TAP/KEW, koperasi dikehendaki melengkapkan
proses tapisan kewangan dengan memberi komen-komen di Bahagian B dan
seterusnya mengembalikan borang yang telah dilengkapkan sepenuhnya kepada
pemohon untuk tindakan selanjutnya.

Nota :

1 Koperasi merujuk kepada koperasi yang didaftarkan di bawah Akta Koperasi 1993.




BORANG SKM/TAP/KEW
Muka Surat 2/2

LIABILITI PEMOHON — UNTUK DIISI OLEH PEMOHON

NAMA PEMOHON

NO. KAD PENGENALAN Baru : Lama:

MAKLUMAT KEWANGAN (Sila isikan satu borang bagi setiap institusi)

Koperasi Alamat Jenis No. Akaun | Jumian Baki
P Cawangan | Akaun/Liabiliti ' Pinjaman | Pinjaman
TANDATANGAN
TARIKH

KOMEN BERKAITAN PENYENGGARAAN AKAUN-AKAUN
- UNTUK DIISI OLEH KOPERASI YANG MEMBERI KEMUDAHAN KREDIT/PINJAMAN

Sila nyatakan sama ada akaun disenggarakan dengan baik atau sebaliknya. Jika akaun tidak
disenggarakan dengan baik, sila beri maklumat lanjut termasuk jumlah dan bulan yang
tertunggak, status tindakan undang-undang yang telah dan sedang diambil (jika ada) dan
status akaun iaitu berbayar atau tidak berbayar

TANDATANGAN

NAMA

JAWATAN

NO. TELEFON (Pejabat)

TARIKH/COP RASMI




